Zatgcznik do Zarzadzenia nr 43/2022

Procedura hospitacji zaje¢ dydaktycznych w Panstwowej Wyzszej Szkole

Filmowej Telewizyjnej i Teatralnej im. Leona Schillera w todzi

. Hospitacja zaje¢ dydaktycznych ma na celu podnoszenie i utrzymywanie
wysokiej jakosci zaje¢ oraz dbatos¢ o rozwdj dydaktyczny nauczycieli
akademickich.

. Przedmiotem hospitacji jest obserwacja, analiza i doskonalenie procesu
nauczania: sposobu, form i metod prowadzenia zaje¢ przez nauczycieli
akademickich.

3. Za organizacje i przeprowadzenie hospitacji odpowiada Dziekan Wydziatu.

. Hospitacji dokonuje Dziekan Iub wyznaczony przez niego nhauczyciel
akademicki posiadajgcy tytut naukowy profesora lub stopien naukowy doktora
habilitowanego. W uzasadnionych przypadkach do hospitacji zaje¢ Dziekan
moze wyznaczy¢ nauczyciela posiadajgcego stopien doktora, jesli
hospitowanym jest nauczyciel akademicki ze stopniem zawodowym magistra.

. W hospitacji zaje¢ moze wzig¢ udziat cztonek Uczelnianej Komisji ds. JakosSci
Ksztatcenia. Cztonka Uczelnianej Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia proponuje
Dziekanowi Przewodniczgcy tej Komisiji.

. Dziekan sporzgdza ramowy plan hospitacji w danym semestrze, na semestr
zimowy do 31 pazdziernika, plan na semestr letni do 15 marca danego roku
akademickiego.

. Plan hospitacji zawiera wskazanie zaje¢, miejsce zaje¢ oraz nazwiska osoby
hospitowanej i hospitujace;j.

. Obowigzkowa hospitacja zaje¢ dydaktycznych przeprowadzana jest
w przypadku:

1) uzyskania przez nauczyciela oceny negatywnej z ankietyzacji zajec
dydaktycznych;

2) uzyskania przez nauczyciela oceny negatywnej lub niskiej z hospitacji
w poprzednim roku akademickim;

3) ztozenia przez studenta/grupe studentow oficjalnej skargi na nauczyciela

akademickiego.



9. W uzasadnionych przypadkach Dziekan moze podjg¢ decyzje
0 niezapowiedzianej hospitacji zaje¢ dydaktycznych prowadzonych przez
danego nauczyciela akademickiego w dowolnym terminie podczas semestru

10.Hospitacja jest zapowiedziana, za wyjgtkiem sytuacji o ktérej mowa w ust. 9
i odbywa sie w terminie ustalonym w porozumieniu z hospitowanym
nauczycielem, w dowolnym terminie zaje¢ danego semestru.

11.Hospitacja zaje¢ trwa minimum 45 minut.

12.Hospitujgcy sporzadza protokot z hospitacji zaje¢ stanowigcy zatgcznik nr 1 do
niniejszej procedury.

13.W ciggu tygodnia od przeprowadzonej wizytacji hospitujgcy przedstawia
hospitowanemu wyniki hospitacji.

14.Hospitowany nauczyciel akademicki potwierdza podpisem zapoznanie sie
z przedstawionym mu protokotem. W przypadku, gdy nauczyciel nie zgadza sie
z trescig protokotu, moze ztlozy¢é w ciggu 7 dni odwotanie do Dziekana
z uzasadniong prosbg o komisyjne powtérzenie hospitacji. Sktad komisji ustala
Dziekan.

15.Protokoty hospitacji zaje¢ sg poufne i dostep do nich ma Dziekan oraz

nauczyciel, ktorego zajecia byly hospitowane.

16.Negatywny wynik hospitacji skutkuje ponowng hospitacjg w najblizszym cyklu

dydaktycznym (semestrze).

17.Wynik hospitacji powinien by¢ uwzgledniany w ocenie okresowej pracownika
dydaktycznego oraz moze by¢ brany pod uwage przy jego awansowaniu oraz

przy obsadzie zaje¢ dydaktycznych.
18.Za realizacje wnioskdéw wynikajgcych z hospitacji odpowiada Dziekan.

19.Nauczyciel akademicki, ktéry otrzymat niskg ocene z prowadzonych zajec
dydaktycznych, jest zobowigzany w ciggu 14 dni, po zapoznaniu sie

z protokotem, przedstawi¢ w formie pisemnej koncepcje dziatan naprawczych.

20.Dokumentacja kazdego cyklu hospitacji podlega archiwizacji.



